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开江县住建局政务服务事项（行政许可）清单

序号 事项名称（主项） 子项名称 办理项名称 权力类型
审批

层级
备注

1 建筑起重机械使用登记 建筑起重机械使用登记（县级权限）

1.建筑起重机械使用登记（县级权限）（核发）

行政许可 县

县级以上地方人民政府

建设主管部门对本行政

区域内的建筑起重机械

的租赁、安装、拆卸、使

用实施监督管理。
2.建筑起重机械使用登记（县级权限）（注销）

2 雷电防护装置设计审核 无 3.雷电防护装置设计审核 行政许可 县

3 雷电防护装置竣工验收 无 4.雷电防护装置竣工验收 行政许可 县
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序
号

对应
国家
清单
第#
项及
其名
称

我省对应主
项名称（我
省权力事项
清单中行政
许可第#项）

对应国
家事项
修改后
主项名

称

子
项
名
称

业务
办理
项名
称

设
定
层
级

实
施
机
关

审批层级 申请材料 审批程序 受理和审批时限
行政
许可
证件

省
级

市
级

县
级

乡
级

申请材料
材料来源及提交

方式

政府部门
核发申请
材料可否
免提交

免提交
材料获
取方式

所需申
请材料
可否容
缺受理

是否需
要现场
勘验

是否需
要专家
评审

是否需
要向社
会公示

承诺受
理时限

转外环
节办理
时限

法定审
批时限

承诺审
批时限

证件
名称

1

建筑

起重

机械

使用

登记

（国

家清

单第

269

项）

建筑起重

机械使用

登记（我

省 2023

年权力事

项清单中

行政许可

第 191

项）

建筑

起重

机械

使用

登记

建

筑

起

重

机

械

使

用

登

记

（

县

级

权

限）

建筑

起重

机械

使用

登记

（县

级权

限）

（核

发）

国

家

级

开

江

县

住

房

和

城

乡

建

设

局

√

建筑起重机械备案证明
政府部门核发，

可免提交
是

数据共

享核验
否

否 否 否
当场办

理
—

7 个工

作日

７个工

作日

建筑

起重

机械

使用

登记

证

建筑起重机械维护保养等管理制度

（网上申请的提交原件扫描电子版）

申请人自备，一

式一份，提交复

印件

否 — 否

建筑起重机械使用登记表及其他资

料（网上申请的提交原件扫描电子

版）

申请人自备，一

式一份，提交原

件

否 — 否

建筑起重机械租赁合同（网上申请

的提交原件扫描电子版）

申请人自备，一

式一份，提交复

印件

否 — 否

使用单位特种作业人员资格证书
政府部门核发，

可免提交
是

数据共

享核验
否

建筑起重机械生产安全事故应急救

援预案（网上申请的提交原件扫描电

子版）

申请人自备，一

式一份，提交复

印件

否 — 否

建筑起重机械检验检测报告和安装

验收资料（网上申请的提交原件扫描

电子版）

申请人自备，一

式一份，提交复

印件

否 — 否
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建筑起重机械使用登记（县级权限·核发）运行图谱

省级清单 191-1-2

受理办理申请

【受理环节】

1、受理主体：开江县建设工程质量安全监督站。

2、申请渠道：开江县政务服务大厅或四川政务服

务网。

3、申请材料：

（1）建筑起重机械备案证明（可免提交）；

（2）建筑起重机械维护保养等管理制度（提交原

件扫描电子版）；

（3）建筑起重机械使用登记表（提交原件扫描电

子版）；

（4）建筑起重机械租赁合同（提交原件扫描电子

版）；

（5）使用单位特种作业人员资格证书（可免提

交）；

（6）建筑起重机械生产安全事故应急救援预案

（提交原件扫描电子版）；

（7）建筑起重机械检验检测报告和安装验收资料

（提交原件扫描电子版）。

4、受理要点：查验材料是否齐全。

5、承诺受理时限：当场办理。

6、告知方式：受理通知书。

7、补正材料时限：5个工作日。

受

理

【决定环节】

1、决定主体：开江县建设工程质量安全监督站。

2、许可证件名称：建筑起重机械使用登记证。

3、许可证件有效期限：无固定期限（使用单位根

据施工情况申报办理撤销手续）。

4、许可证件有效地域范围：适用于当前使用建筑

起重机械的建设工程项目。

5、许可证件延续要求：无。

6、许可证件年检（年报）要求：无。

7、结果告知方式：四川政务服务网显示审批结果。

8、制证颁发时限:无。

决

定

材料是

否准确

【审查环节】

1、审查主体：开江县建设工程质量安全监督站。

2、审查要点：①申请材料是否齐全；②线上申请

材料是否与原件一致（可不同时申报，线上申请

时需要查询申请材料是否与原件一致）。

3、承诺审查时限：网上 7个工作日，线下窗口当

场办理。

审

查

申请人提出申请

系统自动

生成电子证书

是

线下人工核验

申请材料

退还申请

一次性书面告知限

期补正
否

是

材料是

否齐全

否

退还申请 是否补正材料
是

否
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序
号

对应
国家
清单
第#
项及
其名
称

我省对应主
项名称（我
省权力事项
清单中行政
许可第#项）

对应国
家事项
修改后
主项名

称

子
项
名
称

业务
办理
项名
称

设
定
层
级

实
施
机
关

审批层级 申请材料 审批程序 受理和审批时限
行政
许可
证件

省
级

市
级

县
级

乡
级

申请材料
材料来源及提交

方式

政府部门
核发申请
材料可否
免提交

免提交
材料获
取方式

所需申
请材料
可否容
缺受理

是否需
要现场
勘验

是否需
要专家
评审

是否需
要向社
会公示

承诺受
理时限

转外环
节办理
时限

法定审
批时限

承诺审
批时限

证件
名称

2

建筑

起重

机械

使用

登记

（国

家清

单第

269

项）

建筑起重

机械使用

登记（我

省 2023

年权力事

项清单中

行政许可

第 191

项）

建筑

起重

机械

使用

登记

建

筑

起

重

机

械

使

用

登

记

（

县

级

权

限）

建筑

起重

机械

使用

登记

（县

级权

限）

（注

销）

国

家

级

开

江

县

住

房

和

城

乡

建

设

局

√

建筑起重机械登记证明注销申请表

（网上申请的提交原件扫描电子版）

申请人自备，一

式一份，提交原

件

否 — 否

否 否 否
当场受

理
—

7个工

作日

７个工

作日
—

办理建筑建筑起重机械拆除告知时

所需的材料（网上申请的提交原件扫

描电子版）

申请人自备，一

式一份，提交原

件

否 — 否

起重机械使用登记证明或登记标志

（网上申请的提交原件扫描电子版）

申请人自备，一

式一份，提交复

印件

否 — 否
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建筑起重机械使用登记（县级权限·注销）运行图谱

省级清单 191-2-3

受理办理申请

【受理环节】

1、受理主体：开江县建设工程质量安全监督站。

2、申请渠道：开江县政务服务大厅或四川政务服

务网。

3、申请材料：

（1）建筑起重机械登记证明注销申请表（网上申

请的提交原件扫描电子版；线下申请人自备，一

式一份，提交原件）；

（2）办理建筑建筑起重机械拆除告知时所需的材

料（网上申请的提交原件扫描电子版；线下申请

人自备，一式一份，提交原件）；

（3）起重机械使用登记证明或登记标志（网上申

请的提交原件扫描电子版；线下申请人自备，一

式一份，提交复印件）。

4、受理要点：查验材料是否齐全。

5、承诺受理时限：当场办理。

6、告知方式：无。

7、补正材料时限：5个工作日。

受

理

是否批准
【决定环节】

1、决定主体：开江县建设工程质量安全监督站。

2、许可证件名称：无。

3、许可证件有效期限：无。

4、许可证件有效地域范围：无。

5、许可证件延续要求：无。

6、许可证件年检（年报）要求：无。

7、结果告知方式：四川政务服务网显示审批结果。

8、制证颁发时限:无。

注

销

申请人提出申请

准予许可

是

线下人工核验

申请材料

不予许可

退还申请 否

是

材料是

否齐全

否
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雷电防护装置设计审核（县级权限）实施要素一览表

序
号

对应国家
清单第#
项及其名

称

我省对应
主项名称
（我省权
力事项清
单中行政
许可第#
项）

对应国
家事项
修改后
主项名
称

子
项
名
称

业务办
理项名

称

设
定
层
级

实
施
机
关

审批层级 申请材料 审批程序 受理和审批时限
行政许可证

件

省
级

市
级

县
级

乡
级

申请材料 材料来源及提交方式
政府部门核
发申请材料
可否免提交

免提交材
料获取方

式

所需申请材
料可否容缺

受理

是否需
要现场
勘验

是否需
要专家
评审

是否需
要向社
会公示

承诺受
理时限

转外环
节办理
时限

法定审
批时限

承诺审
批时限

证件名称

3

雷电防护

装置设计

审核（国

家清单第

666项）

雷电防

护装置

设计审

核（我

省2023
版行政

许可第

492项）

雷电

防护

装置

设计

审核

雷电防

护装置

设计审

核（县级

权限）

国

家

级

开

江

县

住

房

和

城

乡

建

设

局

√

雷电防护

装置施工

图设计说

明书和设

计图纸

原件加盖公章 1份或

原件扫描电子版，申请

人自备

— — 否

是（核查

时限：包

含在审查

时限的 2

个工作日

内）

否 否 当场
2个工

作日内

10个
工作日

3个工

作日

雷电防护装

置设计核准

意见书

设计中所

采用的防

雷产品相

关说明

原件加盖公章 1份或

原件扫描电子版，申请

人自备

— — 否

雷电防护

装置设计

审核申请

表

原件加盖公章 1份或

原件扫描电子版，申请

人自备

— — 否
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雷电防护装置设计审核（县级权限）运行图谱

受

理

【受理环节】

1、受理主体：开江县住房和城乡建设

局。

2、申请渠道：开江县政务服务大厅或

四川政务服务网。

3、申请材料：【网上申请的提交原件

扫描电子版】

（1）雷电防护装置施工图设计说明书

和设计图纸；（原件 1份，申请人自备）

（2）设计中所采用的防雷产品相关说

明；（原件或复印件加盖公章 1 份，申

请人自备）

（3）《雷电防护装置设计审核申请表》。

（原件或复印件加盖公章 1 份，申请人

自备）

4、受理要点：查验材料是否齐全，是

否属于本行政机关职权范围。

5、承诺受理时限：当场。

6、告知方式：受理通知书。

7、补正材料时限：受理后需要补正材

料的，需在 5 个工作日内补正材料。

审

查

【审查环节】

1、审查主体：开江县住房和城乡建设

局。

2、审查要点：开江县住房和城乡建设

局委托有关机构开展雷电防护装置设

计技术评价，确定防雷装置设计文件是

否符合国家有关标准和国务院气象主

管机构规定的使用要求。

3、审查时限：2 个工作日。

【特别程序】

一、设计技术评价环节

1、评价主体：开江县住房和城乡建设

局委托的有关机构。

2、评价要点：防雷装置设计文件是否

符合国家有关标准和国务院气象主管

机构规定的使用要求。

3、评价时限：评价时限包含在审查时

限的 2 个工作日内。

决

定

【决定环节】

1、决定主体：开江县住房和城乡建设

局。

2、许可证件名称：雷电防护装置设计

核准意见书。

3、许可证件有效期限：当次。

4、许可证有效地域范围：核准意见书

批准的范围。

5、许可证件延续要求：一次性证书，

再次开展雷电防护装置设计审核需重

新申请。

6、许可证件年检（年报）要求：无。

7、告知方式：窗口电话、短信等告知

申请人，四川政务服务网显示审核结

果。

8、制作颁发时限：告知审核结果后 1

个工作日。

申请人提出申请

材料是否符合齐全否
一次性书面告知

限期补正

是否补正材料
逾期

未补正
退回申请 是

委托有关机构开展

设计技术评价

特
别
程
序

是

设计文件是否符合要求

制证颁发

准予许可退回申请

否

受理申请

是

是否本部门职权范围

是

否
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雷电防护装置竣工验收（县级权限）实施要素一览表

序
号

对应国家
清单第#
项及其名

称

我省对应
主项名称
（我省权
力事项清
单中行政
许可第#
项）

对应国
家事项
修改后
主项名

称

子
项
名
称

业务
办理
项名
称

设
定
层
级

实
施
机
关

审批层级 申请材料 审批程序 受理和审批时限
行政许可证

件

省
级

市
级

县
级

乡
级

申请材料 材料来源及提交方式
政府部门核
发申请材料
可否免提交

免提交材
料获取方

式

所需申请材
料可否容缺

受理

是否需
要现场
勘验

是否需
要专家
评审

是否需
要向社
会公示

承诺受
理时限

转外环
节办理
时限

法定审
批时限

承诺审
批时限

证件名称

4

雷电防护

装置竣工

验收（国

家清单第

667项）

雷电防

护装置

竣工验

收（我省

2023版
行政许

可第493
项）

雷电

防护

装置

竣工

验收

雷电

防护

装置

竣工

验收

（县

级权

限）

国

家

级

开

江

县

住

房

和

城

乡

建

设

局

√

雷电防护

装置竣工

图纸等技

术资料

原件加盖公章 1 份或

原件扫描电子版，申

请人自备

— — 否

是（核查

时限：包

含在审

查时限

的2个工

作日内）

否 否 当场
2 个工

作日内

10 个

工作日

3 个工

作日

雷电防护装

置验收意见

书

雷电防护

产品出厂

合格证、

安装记录

原件加盖公章 1 份或

原件扫描电子版，申

请人自备

— — 否

雷电防护

装置竣工

验收申请

表

原件加盖公章 1 份或

原件扫描电子版，申

请人自备

— — 否
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雷电防护装置竣工验收（县级权限）运行图谱

受

理

【受理环节】

1、受理主体：开江县住房和城乡建

设局。

2、申请渠道：开江县政务服务大厅

或四川政务服务网。

3、申请材料：【网上申请的提交原

件扫描电子版】

（1）雷电防护装置竣工图纸等技术

资料；（原件 1份，申请人自备）

（2）雷电防护产品出厂合格证、安

装记录；（原件或复印件加盖公章 1

份，申请人自备）

（3）雷电防护装置竣工验收申请表。

（原件或复印件加盖公章 1份，申请

人自备）

4、允许告知承诺的申请材料：雷电

防护产品出厂合格证书、安装记录。

5、受理要点：查验材料是否齐全，

是否属于本行政机关职权范围。

6、承诺受理时限：当场。

7、告知方式：受理通知书。

8、补正材料时限：受理后需要补正

材料的，需在5个工作日内补正材料。

审

查

【审查环节】

1、审查主体：开江县住房和城乡建

设局。

2、审查要点：审查材料的合法性及

雷电防护装置检测报告的完整性，确

定雷电防护装置及其施工是否符合

国家有关标准和国务院气象主管机

构的使用要求。

3、审查时限：2个工作日。

【特别程序】

一、检测环节

1、检测主体：开江县住房和城乡建

设局委托取得雷电防护装置检测资

质的单位。

2、检测要点：雷电防护装置是否按

照核准的施工图施工，是否符合国家

有关标准和国务院气象主管机构的

使用要求。

3、检测时限：包含在审查时限的 2

个工作日内。

决

定

【决定环节】

1、决定主体：开江县住房和城乡建

设局。

2、许可证件名称：雷电防护装置验

收意见书。

3、许可证件有效期限：当次。

4、许可证有效地域范围：验收意见

书批准的范围。

5、许可证件延续要求：一次性证书，

再次开展雷电防护装置竣工验收需

重新申请。

6、许可证件年检（年报）要求：无。

7、告知方式：窗口电话、短信等告

知申请人，四川政务服务网显示审核

结果。

8、制作颁发时限：告知审核结果后 1

个工作日。

申请人提出申请

材料是否符合齐全否
一次性书面告知

限期补正

是否补正材料
逾期

未补正
退回申请 是

委托检测单位开展

雷电防护装置检测

特
别
程
序

是

是否符合法定要求

制证颁发

准予许可
退回申请

否

受理申请

是

是否本部门职权范围

是

否
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